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PRODUZIONE , FIRMA E PUBBLICAZIONE
DELLA PAGELLA ELETTRONICA
CON ALUNNI WINDOWS

PRODUZIONE PAGELLE IN FORMATO PDF

Requisiti minimi:
* Argo Alunni Windows aggiornato alla versione piceate.
» Adobe PDF CREATOR, aggiornato alla versione piente. PDF CREATOR e gratuito, € possibile
visitare il sito del produttorbttp://www.pdfforge.org/downloager scaricarlo einstallarlo sul proprio
pc.

Procedura:

Il primo passo per la produzione degbegelle digitali € quello di predisporre un fifgdf , cioé il documento di
valutazione in formato elettronico, invece cheaaeb. Si possono usare anche modelli personalizzahie
fondamentale che all'interno del documento siartgdo il codice fiscale dell’alunno (come previsiei
modelli predisposti dal Miur).

La funzione di stampa della Pagella o del Documedn¥@lutazione, richiamabile attraverso il menu
\Stampe\Scrutini\ del programma Alunni, prevedpdasibilita di avviare la stampa di tutte le pagekgli
alunni di una classe, ma le impostazioni di basewgramma PDF Creator determinano la creaziooa d
file unico, non di uno per ciascun alunno.

Per poter ovviare all'inconveniente, occorre inegve nelle opzioni di stampa del PDF Creator.

L'accesso alle opzioni puo avvenire:
- Awviando il programma, dal pannello principale (fig a sinistra)
- Awiando la stampa, dal pannello delle opzionitdngpa (figura a destra)

-lox
Titala del docurmenta:
|T>< Stampa |
=0
Stamparte Documento  Visualizza 7 Data di creazione:
Stampanti o 00 | [20120820101438 | Dataatuse |
Arresta la stampante F2 | Data di creazione | Dimensionel Mome del file Data di modifica:
I ] |2D1 30620101438 ‘ Data attuale I
Bt Tog E Autare:
visualizza log CTRL+L |gblanglardo |
Chiudi Soggetto:
Parole chiavi:
| _ D Frofilo
Stato: 0 Processiin coda. ,ﬁL Ghostscript 3.05 | 4 ’7| Profilo predefinit j
[ Dopo il zalvataggio apri il documenta
O tadifica file PDF con PDFArchitect
Annulla Mettiin coda | Opzioni | | Email | Salva |
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Una volta avviata la funzion®@PZIONI, viene evidenziato un prospetto, nel quale occaseegliere la
sezioneSALVATAGGIO AUTOMATICO

[T x|
Prafila

IF'eriIU predefinito j cl-l ¢| ﬁtl Hl / |
% Fragamms
ﬂ Impastazioni general o ) . L ; .

8 Ghostscript = Impostazioni di salvataggio autematico. Non vera richiesto il nome del file &

o dove zalvarlo. | file PDF veranno salvati in una singola cartella con un nome
ocumeto predefirito,

=] A zinr

" e
':'5 Salvataggio automatico ] Sakvataggio automatico

tilizza salvataggio automatica

oSy Stampa
. Carattere del programma Formata predefinito per il zalvataggio autamatico
=11 Lingue |FOF =l
ﬁ Formato
ﬁ FDF Morme del file Anninnni un Attibuta &l nome: del file

Per prima cosa occorre mettere la spunta su Wikztvataggio automatico; occorre quindi intervesiui
seguenti parametri:

nome del file aggiungere il prefisso Pagella al nome del fileguesto modo i file prodotti sono facilmente
identificabili dal loro nome Se si vuole, si puodifecare questo elemento ogni volta che si camlaase, e
riportare, in aggiunta, I'indicazione della clagsdella sezione (ad esempio,1A prima di stampapadelle
della 1A, poi modificare in 1B prima di stampageeplgelle della 1B, ...)

aggiungi un attributo al nome del filecegliere I'elemento <Counter>; cosi facendo &iaggiunto un numero
progressivo che puo tornare utile per la succedas@di associazione del della pagella con I'atunn

MHame del file Agagiungl un attributa al nome del file
|F'agella<DateTime><I:::uunter> | I{El:nunter> j

|F'agell.32|:|1 3062011174300000000000034 3. pdf |

Iltlizza questa cartella per il zalvataggio automatico

|c:'\argu:-"~pagel|32|]1 2 | |

|n:::'\argn:-"~pagelln32lil1 2 |

Mettere quindi la spunta sutilizza questa cartella per il salvataggio automatico, specificando il nome della
cartella desiderata come destinazione, cioe dovede che vengano generati i singoli documenti Pax-
esempicc:\argo\pagelle2012 - se la cartella non € gia esistente, essa vesaieacautomaticamente dal
programma)

A guesto punto non rimane che avviare la stampaupegli alunni della classe e direttamente vena
prodotti, nella cartella indicata come destinazjorsgngoli file PDF
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& pagellez012 10l x|
J File  Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumenti  ? | ;’f
J O Indigtro = = I ‘ﬁ 7~ Cerca Cartelle ‘ Elv
J Indirizzo I.,j Chargotpagelez0lz j a Wai
MNome =~ | Dimensione | Tipo | Data wltima modifica
Operazioni file e cartella A2 “ThPagelaz01 306201 12149000000000000344.pof ?5KB Adobe Acrobat Doc...  20/06/2013 11.21
- ol T Pagellaz01306201 12151000000000000345. pdf ?5KB Adobe Acrobat Doc...  20/06/2013 11.21
D Crea Hava caneta T Pagells201306201 12 153000000000000346  pof 55KE  Adobe Acrobat Doc...  20/06/2013 11.21
€ Pubblica cartella sul web T Pagella201306201 12156000000000000347  pof S5KE  Adobe Acrobat Doc... 200612013 11.21
k= Condividi cartella '@Paqeuazmanszm1215?nunununununua4s.pdf 25KB Adobe Acrobak Doc.., 20062013 11,22
T Pagellaz0130620112159000000000000349. pdf 25KB Adobe dcrobat Doc...  20/06/2013 11.22
T Pagellaz01 306201 12202000000000000350. pdf 25KE Adobe dcrobat Doc...  20/06/2013 11.22
Altre risorse ¥ THragellaz0130620112204000000000000351 .pdf 25KE Adobe Acrobat Doc..  20/06/2013 11,22
T Pagella201306201 12206000000000000352. pdf 25KB Adobe Acrobat Doc...  20/06/2013 11,22
Dettagli 2 THPagella20130620112208000000000000353. pdf 25KB Adobe Acrobat Doc...  20/06/2013 11,22
2012 L Pagella20130620112210000000000000354. pdf 25KB  Adobe Acrobat Doc...  20/06/2013 11,22
agelie,
B artell di fle L Pagella201306201 1221 2000000000000355. pdf 25KB  Adobe Acrobat Doc...  20/06/2013 11,22
Data ultim modiica: Oggi 20 FPagellaz0130620112214000000000000356. pdf 25KB Adobe Acrobat Doc...  20/06/2013 11,22
giugno 2013, 11,22 '@PagellaZDlSDEﬁDl1221600000000000035?.de 25KE Adobe acrobat Doc...  20/06/2013 11.22
T Pagellaz01306201 12215000000000000358. pdf ?5KB Adobe Acrobat Doc...  20/06/2013 11,22
T Pagellaz01306201 12220000000000000359. pdf ?5KB Adobe Acrobat Doc...  20/06/2013 11,22
T Pagellaz01 306201 12222000000000000360. pdf 25KB Adobe Acrobat Doc...  20/06/2013 11,22
Tl Pagellaz01 306201 12224000000000000361 .pdf 25KB Adobe Acrobat Doc...  20/06/2013 11,22
T Pagellaz01 306201 12225000000000000362 . pdf 25KB Adobe dcrobat Doc...  20/06/2013 11.22
1| |

FIRMA ELETTRONICA DELLE PAGELLE

Requisiti Minimi:

* File PDF con le pagelle generati con Argo Alunni

* Chiavetta USB per la firma dei documemiél{e istruzioni vieneriportatalafirmatramitela chiave
Aruba. Sebbene sia ovviamente possibile firmare i docuineen qualunque altro sistema riconosciuto,
non prevediamo ulteriori guide con la specificdaleperazioni da effettuare con altri supporti.)

Operazioni da effettuare:

1) Awviare il software della chiavetta Aruba, di norivesta inserire la chiavetta e si avvia autonomaenen
la barra di firma

Firima Verifica Timestamp Applicativi Gestri_tune LHilitie= Documenti Ritnozione ﬁ
arta —

@ 7| M (L) B < = @ o
72 - W oy € 2 a

= ] ] :

2) Aprire, da gestione risorse del pc, la cartellaedsmtrovano i file pdf stampati con alunni, sebeirli
tutti in blocco con la multi selezione di windowsostare la selezione (drag & drop) con il mouse
direttamente sull'icona di Firma della barra ArulegK
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MName ‘ Ultima modifica Tipo =
T Pagella?0130708110640000000000000104.pdf  08/07/201311:08  Adobe )

T Pagella20130708110642000000000000195.pdf  08/07/201311:06  Adobe | tim:".,m]m b

T Pagella20130708110643000000000000196.pdf  08/07/201311:06  Adobe = n:'“:z;':;.:“ 13

#L Pagella20130708110644000000000000197. pdf  08/07/201311:06  Adabe T o0

T Pagella20130708110645000000000000198.pdf  08/07/201311:06  Adobe ,

) Pagella20130708110646000000000000199.pdf  08/07/201311:06  Adobe Fagein Seslasticn o

L Pagella20130708110648000000000000200.pdf  03/07/201311:06  Adobe | o i e

L Pagella20130708110649000000000000201.pdf  08/07/201311:06  Adobe | |, o B

1 Pagella20130708110650000000000000202.pdf  08/07/201311:068  Adobe ————

T Pagella20130708110651 0000000203, pdf 08/07/2013 11:06 Adobe | [P R i

L1 Pagella201307081107 0000204.pdf  08/07/201311:07  Adebe| |

1 Pagella20130708110710 000000205.pdf  08/07/201311:07  Adobe —— e

L Pagella20130708110714000000000000206.pdf  08/07/201311:07  Adebe | . —

L1 Pagella2013070811071 DO00000207.pdf  08/07/201311:07  Adobe

T Pagella20130708110723 208.pdf  08/07/201311:07  Adobe

L Pagella20130708110728000000000000209.pdf  08/07/201311:07  Adobe

1 Pagella2013070811073 p000000210.pdf  08/07/201311:07  Adobe

T Pagella2013070811073600D00000000021 1.pdf  08/07/201311:07  Adobe

L Pagella2013070811074 000000212.pdf  08/07/20131107  Adobe| mcor mm s s

E Pagella2(; Firma “arifica Timestamp Applicativi G%gtritcn;e |tilties Docutmenti Rimozione g -

Thumbs = =
¢ Y Q& w2l
/,-‘; \\\ = = = %

3) Selezionare il firmatario, immettere il PIN collégal titolare della firma, e il percorso dove salyi
files firmati. Si puo optare per una firma invidéb{che non altera in alcun modo il contenuto della
pagella) oppure per una firma grafica che consgintelicare nel documento, anche il logo della $guo
e le credenziali del firmatario.

i g Firma

Firma del file

Selezionare il certificato. Se il certificato & a validits legale & necessario esaminare i documento per poter effettuare la firma

Seleziona il certificato;

| S causarano renazI0 MarIA -

Inserisd il PIN:

sssssses
Salva in:

é: \argo\pagelle2012
7] Cifrail documento al termine della firma
Tipologia di firma
[Aggiungia firma al POF (BE5) -]
|| Richiedi timestamp

L]

" Firma invisibile

(@ Firma grafica (con opzioni di default) Modifica opzioni

[

< Back
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4) In caso di firma grafica, & possibile riportaréritbro della scuola (si deve mettere il percorseedsi
trova il file con 'immagine, sotto la voce “Timbip e la posizione nella quale riportarlo insiente a
altre descrizioni che riguardano la firma elettoané danno al documento validita di legge.
Ricordiamo tuttavia che anche un documento congfimaisibile ha ugualmente la stessa validita

Pagina di firma:
() A partire dalla prima pagina
@ A partire dallultima pagina

Firma Pdf
Cambia le impostazioni salvate per la firma grafica. |
l
| |
|
> |

4 F
Ragione:

Localits":

Timbro:
+fArgo/AlunnifLogoScuola.bmp E
Dati certificato

[~ common Name (cN)
Organization (0)
Organizational Unit (0U)
Titolo {T}

[¥] serial number {SerialMumber)
7] e-mail

Paese (C)

<gack | [ mewt> |[ cance

5) Cliccare su Dichiaro.... E infine su NEXT
# Fima ]

Firma del file
| Avviso I
1
|
I
|

Si sta firmando con un certificato a validita legale.
E' necessario esaminare | documenti prima di poter continuare.

— Dichiaro di aver preso visione dei documenti di sottoscriverne il contenuto e di essere
consapevole della validita ai sensi di legge della firma apposta.

< Back H Next > || Cancel

6) Attendere I'avanzamento della procedura.
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::2 Firma MI

Firma in corso
Attendere il file viene firmato f |
|

Firma del file F:\DocumentiaziendaliManuali\Area - Didattica\guide sintetiche'pagella onlinelpagelle 2012\Pagella201307081106460000(
- 5%

Tempo rimanente stimato: 00:00:39

7) Infine cliccare su FINISH

@ Fima

Operazione conclusa
i
|

Operazione conclusa

1l file F:\DocumentidziendaliManuali\Area - Didattica\guide sintetiche'pagella
online\pagelle2012'Pagella20130708 110644000000000000 197, pdf & stato firmato

correttamente
*Salvato in: cfargo/pagelle2012/Pagella20130708110644000000000000197-
sianed.pdf

* Firmatario: CAUSARANO IGNAZIO MARIA (il certificato ha validita legale)

1l file F:\DocumentiziendalifManuali\Area - Didatticaguide sintetiche\pagella
online\pagelle2012'Pagella20130708 110645000000000000 198, pdf & stato firmato
correttamente

*Salvato int c:/arao/pagelle2012/Pagella 20130708 110645000000000000158-
signed.pdf
*Firmatario: CAUSARANG IGNAZIO MARIA (il certificato ha validita legale)

1l file F:\DocumentiAziendali\Manuali\Area - Didattica\guide sintetiche'pagella
online\pagelle2012'Pagella20130708 110646000000000000 199, pdf & stato firmato
correttamente

*Salvato in: c/arao/pagele2013/Pagelia20 130708 110645000000000000193-
signed.pdf
* Firmatario: CAUSARANG IGNAZIO MARIA (i certificato ha validita legale)

1l file F:\DocumentiAziendali\Manuali\Area - Didattica\guide sintetiche \pagella
online\pagelle2012\Pagella 20130708 110645000000000000200.pdf & stato firmato _'_i

8) Nella cartella di destinazione prima inserita ven@salvati i file con le pagelle certificate
Tutti i file avranno il suffisso “-signed” e®agel|a20130708110745000000000000213-signed.pdf
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PUBBLICAZIONE PAGELLE SU SCUOLANET

Nel menu dell'utente PRESIDE, una nuova voce pesnéi acquisire i documenti prelevandoli da una
posizione locale per trasferirli presso i servegdrattraverso i quali verranno poi resi disponitsdamite
Scuolanet.

E’ possibile caricare:
- un file ZIP che contiene un gruppo di file PDF (sigtiato)
- un singolo file PDF (singola pagella)

E’ possibile pubblicare sia documenti non firmdte dirmati.

1) Accedere su Argo Scuolanet con Accesso Presidecaie sumporta Pagelle

Anno scolastico: 2012w
@ Indetro

SERYIZI DISPONIBILI - IMPDRTA PAGELLE

2
File: | Sfoglia. /

Esequi Upload

pubbli

2) Cliccare su Sfoglia e selezionare uno dei fileslegmagelle (pdf o zip)
3) Eseguire I'Upload e attendere che venga visualiziahessaggio di conferma

software

Dati aggiornati con successo

ATTENZIONE:

attraverso la seguente procedura i documenti ¢anearanno inviati ad un server Argo, dove veran
mantenuti fino alla data del 31/10 dell’anno seleorrente. La riservatezza delle informazioni enate
allinterno dei documenti e garantita da un sistdireccesso selezionato, per cui le operazionisibre e di
download della pagella dell'alunno/a saranno cditsegsclusivamente alla famiglia dell'interessaio
termine del periodo di mantenimento prestabilidpéumenti verranno rimossi dal server e la comselpvra
avvenire tramite altri mezzi (email, ritiro delefipresso la scuola, ...).
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Opzione di pubblicazione (lato preside)

Y

La pubblicazione della pagella € subordinata atlelta effettuata, dal Dirigente Scolastico, nelatigb
pannello delle opzioni\Gestione servizi\Gestione aree ad accesso controllato\ )

| LUEGE EINAUDI| VIA DON GIOVA
700

software
Gestione aree ad accesso controllato

B Cestione alunni

Gestione Servizi da rendere disponibili su ScuolaNet

B Orario scolastico

- La visualizzazione delle aree da parte di tutti gli utenti dipende dalle impostazioni che seguono.
. Statisiiche accessi Le opzioni che risultano disabilitate indicano che il relativo database non & collegato con il sistema scuolanet.
e i

Descrizione
contrallato Libri di Testo (attivare solo se la scuola in possesso del programma)
Opzioni
Pubblicazione Abilita il download della pagella digitale ]
curricula
Visualizzazione Apertura iscrizioni on line
tabelloni
Pubblicita Assenze per Data
= ESEIQHE 2lea AccanTa nar Mataria

Accesso alle pagelle (lato famiglia)

Se lo scrutinio finale & concluso e i voti sonctistasi visualizzabili ai genitori, € possibile consentire al
genitore il download della pagella (naturalmenteddcumento deve essere gia disponibile — vedi sezio
precedenti)

Attraverso il menu di visualizzazione dei voti melici ( \Servizi alunno\\oti\ ), il genitore puo quindi
richiedere di scaricare il documento di valutazione

@ Indetro

SERVIZI DISPONIBILI -= ELENCO ALUNNI - FEDERICA GUZZI - VOTI PERIODICI ANNO 2012/2013
SCRUTINIO FINALE 2012/2013

B Senizi Alunno -
2012/2013 Materia Voto

+ Anagrafica

LING. E LETTER. ITALIANA 6
s Tasse
» Curriculum LINGUA E CULTURA LATINA 7
o == STORIA E GEOGRAFIA 7
» Cambia
password SCIENZE UMANE 2
enti
= DIRITTO ED ECONOMIA s
LING.E CULT. STRAN.INGLESE 4
MATEMATICA 4
_ SCIENZE NATURALIT 7
« Periodici
T SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE 4
RELIGIONE CATTOLICA 4
COMPORTAMENTO 4
( | Download Pagella (pdif) | ]

| Conferma Presa Visione dei Voti |

Nel caso in cui il documento non fosse ancora antevera il seguente avviso:
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Attenzione!

La pagella non & ancora disponibile.

@ Indietro

Presa visione dei voti

La scuola richiede alle famiglie la conferma detVanuta visione dei voti; tale operazione pud aueen
cliccando sull'apposito pulsante posto nella sclaandi visualizzazione dei voti periodici.

SCRUTINIO FINALE 2012/2013

Servizi Alunno - Materia s
20122013
= Anagrafica
¢ Tasse LINGUA E CULTURA LATINA

LING. E LETTER. ITALIANA ]

+ Curmriculum

i % STORIA E GEOGRAFIA 8
+ Certificati
+ Cambia SCIENZE UMANE g
ssword
i DIRITTO ED ECONOMIA 8
= Argoment
lezioni LING.E CULT. STRAN.INGLESE 8
+ Gestione
Ricevimenti MATEMATICA
= scaze SCIENZE NATURALI
s Voti
e Perodici SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE
« Giomalieri . RELIGIONE CATTOLICA
COMPORTAMENTO
Manuale
I Download Pagella (pdf) i
[I Conferma Presa Visione dei Voti |]
In questa pagina veng isualizzati i tabelloni dei voti che sono stati resi pubblicabili

mn SEHOL Anad

E’ possibile richiedere I'inserimentti un contro codice (PIN) che viene prodotto dal programma Alunni e che
viene inviato al genitore attraverso un SMS oppisiemail. In questo modo si € certi che e projrgenitore
ad effettuare I'operazione di conferma.

! LAUWIINA Ol T Rt | ) J
=F W !

! Conferma Presa Visione dei Voti !

E' Richiesto l'insernimento del PIN di conferma

La scelta di richiedere o meno il contro codicsidurezza (PIN) viene effettuata dal Dirigente 8sbto, nel
relativo pannello delle opzioniGestione servizi\Gestione aree ad accesso controllato\ )
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AR Glo SCUOLA "
software ! A o d A% 4

Curriculum vitae: gestione dei curricula degli alunni

Anno scolsstico: 2012 >

Elabora pagellino On-line per i periodi resi visualizzabili

Giustificazioni assenze da parte dei genitori

Richiedi ai genitori il pin per |2 conferma sulla presa visione dei voti ]

Richiesta Certificati
Stampa Certificati
Tasse Scolastiche

Valutazioni Giornaliere
* Geshone aree ad
accesso Valutazioni Periodiche
controliato

+ Opzioni Visualizza tabelloni periodi intermedi

s Pubblicazione

LA Visualizza tabelloni scrutinio finale

# \Visualizzazione

i Visualizza voti periodici alunni con esito sospeso (ist. II grado)
al loni

* Pubblicia

Visualizzazione del recupero del debito formativo allo scrutinio finale (sospensione esito)

Pannello di verifica del Dirigente Scolastico

Il Dirigente Scolastico, attraverso i Servizi detlasse (Gestione Alunni) verifica lo stato di asmeai voti,
'avvenuto download delle pagelle, 'avvenuta confe di presa visione delle famiglie.

Il programma visualizza un elenco nel quale vengaopartati i dati identificativi degli alunni dellalasse e a
fianco di ciascuno di essi, vengono visualizzagguenti stati:

avvenuta visualizzazione dei voti dello scrutiriafe cioé se la famiglia ha avviato la visualizzazialeg voti
periodici o del tabellone (per classe)

download delle pageliese la famiglia ha gia scaricato la pagella

conferma di presa visionese il genitore ha dato conferma dell’avvenutauaigzazione, cliccando
sull’apposito pulsante (sia con richiesta del Phi¢ senza)

Lunedi 8 Luglio

Mario Rossi

D tndetro Classe 18

Stato di visualizzazione dei voti dello Scrutinio Finale da parte delle famiglie
SERVIZI DISPONIBILI -> STATO VISUALIZZAZIONE VOTI

AVVENUTA
/ DOWNLOAD CONFERMA DI VISUALIZZA  ELIMINA
ulellE MISUALLEREICHE PAGELLE PRESA VISTONE PAGELLA PAGELLA
DEI VOTI
) BALENORA ROSA (11-mar-1998) NO NO NO -
() BATTICOLINI FEDERICA (9-feb-1999) st st NO T
) CATAPASCO SARA (21-mar-1399) NO NO NO ==
= —
O CONTE SARA (14-feb-1999) NO NO NO =
O D'ALENA ANNA (18-gen-1999) NO NO NO =
) DE GIUDICE CHIARA (3-3pr-1998) NO NO NO ® =
O DEVITA LISA (14-feb-1999) NO NO NO & =
) DEL COLINI FEDERICA (g-feb-1999) NO NO NO — ==
‘:" DFIATTI GIORGIA (18-at-1998) NO NOY NO

Visualizzazione e cancellazione della pagella

Il Dirigente puo visualizzare la pagella cliccarsid pulsant(@ ed eventualmente cancellarla dal server
-_—
Argo (tramite il pulsant = )
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